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Anexa 3/HCF 14_10.06.2020 

PROPUNERI RESPONSABILITATI PENTRU ELABORARE DOCUMENTE, 
REGULAMENTE SI PROCEDURI OPERAȚIONALE 

Nivel de organizare Document  Responsabili  
Management 
organizatoric 

Regulament de organizare și funcționare (ROF) Stanciuc N. 
Echipa de management 

Organigrama (Anexa 1 la ROF) Stanciuc N. 
Stategia SIA 2020-2024 
Strategia CDI 2020-2024 

Bahrim G/Stanciuc N 
Comisia cercetare 
Grupul pentru activitati CDI 

Plan operațional 2020 Bahrim G. 
Plan operational CDI Comisia cercetare 

Grupul pentru activitati CDI 
Procedura operațională privind decontarea din 
bugetul facultății a cheltuielilor de participare 
la manifestări ştiinţifice 

Aprobata 
Comisia cercetare 
Bahrim G 
Stanciuc N 

Regulament de organizarea, functionarea, 
dezvoltarea și mentenanța infrastructurii 

Directorii de centre 

Activitate didactică și 
relația cu studenții 

Plan de îmbunătățire și ameliorare activitate 
didactică 

Comisia didactica 
Comisia activitati CDI 

Regulament de practică Comisia didactica 
Comisia activitati CDI  

Regulament de acordare a burselor (UDJG) Stanciuc N 
Echipa de management 

Regulament finalizare studii (UDJG) Stanciuc N 
Aprobat CF 

Regulament de organizare și funcționare a 
Departamentului de relații cu studenții și 
orientare profesională (UDJG) 

DOPS-SIA 

Regulament intocmire state de functii (UDJG) Vizireanu C. 
Regulament activitate tutoriala DOPS-SIA 
Procedura elaborare si aprobare planuri de 
invatamant si fise de disciplina (UDJ 

Stanciuc N 
Comisia didactica 
Grupul pentru activitati CDI 

Regulament de examinare si notare a 
studentilor (UDJG) 

Stanciuc N 

Procedură echivalare, recunoastere a 
disciplinelor si stabilire a diferentelor (UDJG-
ERASMUS) 

Stanciuc N 
Echipa de management 
Secretariat 
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Activitatea CDI și 
relații internaționale 

Revizuire ROF centre Directori de centre 
Planuri operaționale Directori de centre 

Grupul Relații 
internaționale; Mobilități 
ERASMUS 

Managementul 
calității 

Politica în domeniul calității Comisia CF 
Grupul Managementul 
calitatii 

Manualul calității 
Procedura de evaluare de către studenți 
Procedura de evaluare a gradului de satisfacție 
a absolvenților și mediului economic 
Procedura angajabilitate 
Procedura de audit intern 
Procedura de evaluarea interna a rapoartelor 
de autoevaluare a programelor de studii 
Procedura pentru managementul resurselor 
materiale 
Procedura pentru managementul resurselor 
umane 
Procedura pentru managementul 
parteneriatelor 
Procedura pentru managementul comunicării 

Marketing academic Manualul de identitate SIA Stanciuc N. 
Plan anual de promovare a ofertei 
educaționale 

Stanciuc N. 
Grupul Marketing 
academic 

Relația cu mediul 
socio-economic 

Regulament privind organizarea și 
funcționarea Compartimentului pentru Relația 
cu Mediul Socio-Economic  

Stanciuc N. 
Grupul Relația cu mediul 
economic 
Asociația Alumni 

 


